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DESCRIPTIF

Cette formation permet aux membres du CSE de
comprendre les regles de gestion financiere,
comptable et budgétaire liées aux deux budgets du
comité : le budget de fonctionnement et le budget des
activités sociales et culturelles (ASC). Elle propose une
mise en pratique concrete des obligations comptables
et des outils de pilotage financier.

OBJECTIFS

Maitriser la gestion des deux budgets du CSE.
Respecter les obligations comptables et juridiques.
Elaborer un budget prévisionnel.

Suivre les dépenses et préparer les documents de fin
d’exercice.

PREREQUIS ET CONDITIONS D’ACCES
Ftre membre titulaire du CSE ou trésorier.
Aucun prérequis comptable n’est exigé.

FORMATION

) | GERER LE BUDGET DU CSE

CERTFICATION

RESERVEZ VOTRE PLACE
DES MAINTENANT SUR:

inscription@formaskill.fr

OU PAR TELEPHONE
07 45 202 202
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COMPETENCES ET DEBOUCHES

COMPETENCES VISEES

Distinguer les budgets de fonctionnement et ASC.

Tenir une comptabilité conforme & la législation.

Elaborer un budget prévisionnel et contréler les dépenses.
Produire les comptes annuels et les documents réglementaires.
Assurer une gestion transparente et tracable.

PERSPECTIVES PROFESSIONNELLES
o Développement de compétences en gestion comptable
e Renforcement du réle de trésorier ou secrétaire du CSE
o Valorisation des acquis dans le cadre de la vie associative ou syndicale

e Préparation & des fonctions de gestion budgétaire ou administrative

METHODOLOGIE
Apports théoriques et mises en pratique.
Utilisation de cas concrets et d’outils de gestion (tableurs, trames, etc.).

Exercices délaboration de budget et de lecture de documents comptables.

MODALITES D’EVALUATION
Quiz de validation des acquis.
Etudes de cas et exercices d’application.

Evaluation finale et attestation de fin de formation.
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r@ MODULES DE FORMATION
o=l

« Obligations légales : Code du travail et
réglementation comptable

e Les deux budgets du CSE : fonctionnement vs. ASC

« Responsabilité des élus et regles de transparence

o Construction d’'un budget prévisionnel

o Affectation des ressources et planification des
actions

 Suivi budgétaire en cours d’'année

« Notions de base en comptabilité
(recettes/dépenses, journaux, bilans)

e Tenue des comptes du CSE (outils, méthodes)

» Externalisation ou tenue en interne : que choisir ?

» Rédaction du rapport d’activité et du rapport
financier

o Présentation aux élus et aux salariés

« Obligations de publication selon la taille du CSE
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Contactez notre expert!

Validation de votre projet de formation
Validation de votre dispositif de financement
Accompagnement personnalisé

Inscription en formation

Re Nom de I'expert: Madame Karima CHAMON
2 Email : inscription@formaskill.fr

Téléphone: 07 45 202 202
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